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UCHWALA NR .|X.[/0.12024

ZARZADU ZWIAZKU GMIN REGIONU KUTNOWSKIEGO

z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Biura Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego

Na podstawie § 11 ust 8 Statutu Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego (Dz. Urz. Woj.
t 6édzkiego z 2006 r. Nr 260, poz. 2021, z 2009 r. Nr 202, poz. 1822, z 2010 r. Nr 176, poz.
1443, z 2016 r. poz. 2948, z 2020 roku poz. 7154, z 2022 r. poz. 124), Zarzad Zwigzku
Gmin Regionu Kutnowskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Biura Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego,
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr V/21/2011 Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu
Kutnowskiego z dnia 31 marca 2011 r., zmienionym Uchwatg Nr XL/50/2022 z dnia 29
grudnia 2022 roku w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Biura Zwigzku Gmin
Regionu Kutnowskiego, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 2 ust. 12 otrzymuje brzmienie:
. 12. Pracownik zobowigzany jest do usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy wedtug
nastepujgcych zasad:

0 niemoznoéci stawienia sie w pracy z przyczyn z géry wiadomych pracownik
zobowigzany jest uprzedzi¢ przetozonego,

w pozostatych przypadkach, w razie niestawienia si¢ w pracy, pracownik jest
zobowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ przetozonego o przyczynie nieobecnosci
i przewidzianym czasie jej trwania, nie pozniej jednak niz w drugim dniu
nieobecnosci osobiscie lub przez inng osobe, telefonicznie lub za
posrednictwem innego srodka tgcznosci.

Pracownik jest zobowigzany niezwlocznie przedstawi¢c dowody na
usprawiedliwienie swojej nieobecnosci.”

2) w § 2 dotychczasowy ust. 14, 15, 16, 17 i 18 oznacza sig¢ odpowiednio jako ust. 13,
14,15 16 17.

3) w § 2 ust. 14 otrzymuje brzmienie :
, 14. W Biurze przewidziano stanowiska:

e Przewodniczacego Zarzadu

e Gtownego Ksiegowego

e Koordynatora ds. merytorycznej realizacji projektow i ochrony srodowiska
e Koordynatora ds. kadrowych i organizacyjnych

e Koordynatora ds. obstugi realizacji rzeczowej projektow




e Informatyka /Administratora systeméw komputerowych/ ."
4) po § 3 dodaije sie § 3", ktéremu nadaje sie nastepujace brzmienie :

»§ 3

Gtéwny Ksiegowy
Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy wykonywanie zadan w zakresie gospodarki
finansowej Zwigzku, a w szczegolnosci:
1) wykonywanie i koordynowanie czynno$ci zwigzanych z przygotowywaniem projektu
uchwaty budzetowej i jej zmian,
2) opracowywanie wieloletnich prognoz finansowych i ich zmian,
3) nadzorowanie i biezgca kontrola realizacji budzetu Zwigzku,
4) zapewnienie prowadzenia prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej,
5) prowadzenie rachunkowosci Zwigzku zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
6) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,
7) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji finansowych,
8) organizowanie, kontrolowanie i doskonalenie obiegu dokumentow ksiegowych
niezbednych w rachunkowosci, w sposéb zapewniajgcy wiadciwy przebieg operacji
gospodarczych i ochrone mienia,
9) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych z zakresu zasad rachunkowosci,
10) przestrzeganie  terminowosci  rozliczen  naleznosci, zobowigzan  oraz
sprawozdawczosci w zakresie gospodarki budzetowej,
11) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem ewidencji sktadnikéw majgtkowych,
12) opracowywanie okresowych analiz, sprawozdan oraz biezacych informacji o sytuacji
finansowej Zwigzku,
13) wspotpraca z bankami i instytucjami finansowymi,
14) opiniowanie projektow uchwat wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu Zwigzku,
15) opracowywanie czesci finansowej wnioskow o dofinansowanie zadan Zwigzku,
16) nadzorowanie prowadzenia dokumentaciji i rozliczent podatku VAT,
17) przygotowanie i sporzadzanie sprawozdan finansowych Zwigzku,
18) przygotowanie i sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu,
19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zarzadu. ”

5) w § 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie :
. 3. wspotdziatanie z wtasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz
partnerami,”

6) w § 4 pkt 10 otrzymuje brzmienie :
, 10.protokotowanie posiedzen Zarzadu, Zgromadzenia, zebran Zwigzku Gmin,”

7) w § 5 po pkt 13 dodaje sie pkt 14 i 15 o brzmieniu :
,» 14. prowadzenie archiwum zaktadowego
15. dbatos¢ o kompletnosc, nalezyta, zgodng z zasadami administracji forme,
oznakowanie i numeracje oraz systematyke dokumentéw Biura.”



8) w § 6 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
, 6. protokofowanie posiedzen Zarzadu Zwigzku po$wieconych tematyce zwigzanej z
projektami unijnymi,”

9) w § 7 po pkt 10 dodaje sie pkt 11, ktory otrzymuje brzmienie:

, 11. petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych , zgodnie z art. 39 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o
ochronie danych) oraz z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2019r. poz. 1781) ."

10) uchylasie § 8 oraz§ 9,

11) w § 10 ust. 6 otrzymuje brzmienie :
, 6. Dokumenty ksiegowe potwierdzane s przez Gtownego Ksiegowego.”

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzadu Zwigzku Gmin
Regionu Kutnowskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Gmin:

1. Monika Majda — Przewodniczaca Zarzadu - ..... ﬁ}’&\&’ ...........
2. Jozef Ignaczewski — Cztonek Zarzadu -

3. Tomasz Szczesny — Cztonek Zarzadu -







